


УТВЕРЖДЕНО 

приказом начальника 

МКУ «Управление образованием»  

от  14.10.2025 № 194-п 

 

Положение о порядке обеспечения учебниками и учебными 

пособиями общеобразовательных организаций 

Туринского муниципального округа 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании                     

в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 15 июля 2013 г.            

№ 78-03 «Об образовании в Свердловской области», Приказом Минкультуры 

Российской Федерации от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении Порядка учета 

документов, входящих в состав библиотечного фонда», федеральным перечнем 

учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, и установлении предельного 

срока использования исключенных учебников и разработанных в комплекте с ними 

учебных пособий. 

1.2. Данное Положение определяет учет фондов учебников и учебных 

пособий и механизм обеспечения учебниками и учебными пособиями 

общеобразовательных организаций Туринского муниципального округа. 

1.3. В общеобразовательных организациях в полном объеме бесплатными 

учебниками и учебными пособиями по обязательным для изучения предметам 

обеспечиваются все обучающиеся. 

1.4. Обеспечение обучающихся общеобразовательных организаций 

Туринского муниципального округа учебниками и учебными пособиями 

осуществляется за счет средств областного бюджета. 

1.5. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками                         

и учебными пособиями несут руководители общеобразовательных организаций. 

 

2. Учет фондов учебников и учебных пособий общеобразовательных     

организаций  

2.1. Каждая общеобразовательная организация формирует библиотечный 

фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников и учебных пособий, 

входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них 

материальную ответственность. 
2.2. Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные                               

в библиотечный фонд. 

2.3. Учет библиотечных фондов учебников и учебных пособий отражает 

поступление учебников и учебных пособий, их выбытие, величину всего фонда 

учебников и учебных пособий и служит основой для обеспечения сохранности 



фонда учебников и учебных пособий, правильного его формирования                             

и использования, контроля за наличием и движением учебников и учебных 

пособий. 

2.4. Учет библиотечных фондов учебников и учебных пособий 

осуществляется на основании следующих документов: «Инвентарная книга 

школьных учебников», «Книга суммарного учета школьных учебников», 

«Картотека учета учебников». 

2.5. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или 

выбывающих из фонда библиотеки общеобразовательной организации, 

осуществляется «Книгой суммарного учета» школьных учебников и учебных 

пособий. «Книга суммарного учета» является документом финансовой отчетности 

и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда. 

2.6. Индивидуальный учет каждого экземпляра библиотечного фонда 

учебников осуществляет «Картотека учета учебников». При поступлении учебника 

в библиотеку в картотеке учета учебников заводится карточка со сведениями               

о количестве поступивших учебников и указанием их цены. 

 

3. Общеобразовательные организации Туринского муниципального 

округа 

3.1. Разрабатывают и утверждают нормативные документы, 

регламентирующие деятельность общеобразовательной организации                            

по обеспечению обучающихся учебной литературой, в том числе за счет средств 

субвенций областного бюджета.  

3.2. В соответствии с утвержденным федеральным перечнем учебников 

руководители общеобразовательных организаций приказом утверждают перечень 

учебников для использования в предстоящем учебном году. 

3.3. Школьные библиотекари принимают учебники и учебные пособия, 

ведут учет поступающей литературы. Регулярно проводят мониторинг фонда 

библиотеки, своевременно выявляя потенциально опасные материалы, это 

позволяет обеспечить соблюдение законов и защитить обучающихся от 

негативного воздействия.  

3.4. Обеспечивают сохранность учебной литературы, выданной учащимся, 

через разработку и исполнение правил пользования учебниками из фонда 

библиотеки общеобразовательной организации с определением мер 

ответственности за утерю или порчу учебников. 

3.5. Проводят инвентаризацию библиотечного фонда учебной литературы. 

 

4. Обновление фонда учебников и учебных пособий 

4.1. С целью оптимизации организации закупок учебников, учебных 

пособий и автоматизации деятельности мониторинга учебных фондов школьных 

библиотек в образовательных организациях ведется работа в автоматизированной 

информационной системе «Книгозаказ» (далее - АИС «Книгозаказ»). 

4.2. Библиотекари образовательных организаций вносят данные о фондах 

школьных библиотек в АИС «Книгозаказ», исходя из внесенных данных, 

автоматически формируется потребность в учебниках на следующий учебный год 



и расчетная сумма, необходимая на закупку учебников. 

4.3. Расчетная сумма, сформированная в результате внесенных данных            

о фондах школьных библиотек является основанием для выделения бюджетных 

средств на приобретение учебников для образовательных организаций.


